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Sehr geehrte Damen und Herren 

Herzlichen Dank für Ihr Interesse an der vorliegenden Ausschreibung.   

Swissgrid hat per Januar 2023 ihre Beschaffungsprozesse digitalisiert und nutzt neu die SAP Ariba Platt-
form. SAP Ariba ist eine digitale B2B-Plattform, auf der Käufer und Lieferanten zusammengeführt werden. 
Interaktionen zwischen Swissgrid und ihrer Lieferanten erfolgen per sofort ausschliesslich über SAP Ariba, 
beginnend bei der Registrierung und Qualifizierung, über das elektronische Einreichen von Angeboten bis 
hin zur elektronischen Vertragsunterzeichnung.  

Dies hat massgeblichen Einfluss auf den Prozess der Angebotseinreichung. Das vorliegende Merkblatt soll 
Ihnen Schritt für Schritt aufzeigen, wie an der Ausschreibung teilgenommen und ein Angebot eingereicht 
werden kann. Weitere Informationen können der Swissgrid Webseite entnommen werden. 

Wir bedanken uns für das aufmerksame Lesen des Merkblattes und würden uns sehr über ein elektroni-
sches Angebot freuen! 
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1 Anmeldung zur Teilnahme 

Wenn Sie aufgrund der Simap Publikation Interesse zur Teilnahme an dieser Ausschreibung haben, sen-
den Sie bitte die folgenden Angaben an die E-Mail-Adresse der Beschaffungsstelle (siehe Punkt 1.1 der 
Simap Publikation): 

 Name der Beschaffung  

 Vollständiger Lieferantenname gemäss Handelsregister 

 Hauptadresse (Strasse, Ort, PLZ, Land) 

 Kontaktperson (Vornamen, Nachname, E-Mailadresse) 

Diese Angaben werden dazu benötigt, damit wir Ihnen den Link zur Ausschreibung in SAP Ariba zusenden 
können. 

2 Anmeldung im SAP Ariba Netzwerk 

Nach Einreichen der entsprechenden Angaben wird der Link zur Ausschreibung auf SAP Ariba an die an-
gegebene Mailadresse gesendet. 

Es wird dringend darauf hingewiesen, sich vorab innerhalb Ihres Unternehmens darüber zu erkundigen, ob 
bereits ein SAP Ariba Account besteht. Bestehenden Lieferanten von Swissgrid, die bereits registriert sind, 
bitten wir den mit der Registrierung erstellten SAP Ariba Account zu verwenden. 

SAP Ariba Account nicht vorhanden: 
Bitte öffnen Sie den erhaltenen Link und registrieren Ihr Unternehmen bzw. ihre Zweigstelle. Die Registrie-
rung im SAP Ariba Netzwerk ist kostenlos und innerhalb von wenigen Minuten abgeschlossen. Ihr Unter-
nehmen hat damit einen Ariba Account, mit dem es Angebote bei Swissgrid einreichen kann. Bei Fragen 
zur Registrierung hilft Ihnen das FAQ. 

SAP Ariba Account bereits vorhanden: 
Bitte melden Sie sich über den per Mail erhaltenen Link mit den Zugangsdaten des bestehenden Ariba Ac-
count an. Ein neuer Account muss nicht erstellt werden. 

3 Ausschreibungsunterlagen herunterladen 

Nach Anmeldung werden Sie direkt zur Ausschreibung auf die SAP Ariba Plattform weitergeleitet. Nach-
dem die Geheimhaltungs- und Vertraulichkeitserklärung akzeptiert wurde, haben Sie die Möglichkeit, die 
kompletten Ausschreibungsunterlagen herunterzuladen (siehe Abbildung 1). Es wird empfohlen, zuerst die 
Verfahrensanweisung, anschliessend das Lastenheft und danach die weiteren Beilagen zu studieren.  
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Abbildung 1: Herunterladen der Ausschreibungsunterlagen 

 

4 Offizielle Bestätigung der Teilnahme 

Wenn Sie nach Durchsicht der Unterlagen an der Ausschreibung teilnehmen und ein Angebot einreichen 
möchten, ist auf «Teilnehmen» zu klicken (siehe Abbildung 2) um dies formell zu bestätigen. 

 

Abbildung 2: Teilnahme an der Ausschreibung bestätigen 

 

5 Lose auswählen  

Als Nächstes sind die Lose auszuwählen, für welche ein Angebot einreicht werden soll. Diese Ansicht er-
scheint auch, wenn die Ausschreibung nicht in Lose aufgeteilt ist (siehe Abbildung 3).  

Somit ist jeweils das Zutreffende auszuwählen und auf «Ausgewählte Lose/Positionen bestätigen» zu drü-
cken. Die Auswahl ist nachträglich noch änderbar. 
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Abbildung 3: Auswahl der Lose innerhalb der Ausschreibung 

 

6 Angebotserstellung 

Nach Auswahl der Lose ist der gesamte Inhalt der Ausschreibung ersichtlich (Abbildung 4). Es wird drin-
gend empfohlen, so früh wie möglich mit der Angebotserstellung zu beginnen, um allfällige Fragen fristge-
recht klären zu können. 
 

 

Abbildung 4: Ausfüllen der Angebotsunterlagen in SAP Ariba 

 

Für die Eingabe des Angebotes sind an vorgegebenen Stellen Antworten einzureichen, Dokumente hoch-
zuladen oder ein Kommentar zu hinterlegen. Bitte beachten Sie bei der Angebotserstellung in SAP Ariba 
jeweils die Verfahrensanweisung, welche zu einzelnen Kriterien detaillierte Informationen beinhaltet.  

Hinweis: Die SAP Ariba Plattform erlaubt nur eine maximale Dateigrösse von 100 MB für das Hochladen 
einer Datei. Bei einem höheren Datenvolumen sind mehrere Dateien zu verwenden. Es gibt keine maxi-
male Anzahl an hochladbaren Dateien. ZIP-Files können verwendet werden. 
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7 Qualifizierung 

Die Qualifizierung erfolgt parallel zur Einreichung des Angebotes. Sie beinhaltet einen Teil der Eignungs-
kriterien und ist daher zwingender Teil des Angebotes. Nur qualifizierte Lieferanten können den Zuschlag 
erhalten. 

Wie bei der Einladung zur Ausschreibung wird dafür ein Link an die gemeldete E-Mailadresse versendet. 
Der Link führt auf einen oder mehrere Fragebögen, die für die Qualifizierung und somit für die Erfüllung 
von Eignungskriterien auszufüllen sind. Die Fragebögen zur Qualifizierung sind somit innerhalb der Abga-
befrist der Offerte einzureichen. Im Angebot müssen Sie die Einreichung der Fragebögen zur Qualifizie-
rung entsprechend bestätigen (siehe Abbildung 5). 

 

Abbildung 5: Angaben der Anbieterin zur Qualifizierung in SAP Ariba 

 

Qualifizierung für die ausgeschriebene Leistung ist bereits erfolgt: 

Je öfter Ihr Unternehmen an Swissgrid Ausschreibungen teilnimmt, umso wahrscheinlicher ist es, dass es 
bereits für die ausgeschriebene Leistung qualifiziert ist. In diesem Fall müssen die Zertifikate nicht noch-
mals eingereicht werden, es reicht lediglich eine Bestätigung im Angebot, dass diese noch aktuell sind. 

Ob die Qualifizierung für die ausgeschriebene Leistung bereits in der Vergangenheit schon eingereicht 
oder durchgeführt wurde, kann im SAP Ariba Dashboard geprüft werden. Um auf das Dashboard zu gelan-
gen, ist nach Anmeldung oben links im Dropdown Menü «Ariba Proposals and Questionnaires» auszuwäh-
len (siehe Abbildung 6). 

 

Abbildung 6: Dashboard in SAP Ariba 

 

Nach dieser Auswahl wird unter «Qualification Process» die Übersicht der Warengruppen mit den jeweili-
gen Qualifizierungsstatus angezeigt. 
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Abbildung 7: Status der vorhandenen Qualifizierungen prüfen 

 

8 Angebot einreichen 

Wenn das Angebot vollständig erfasst und die Qualifizierungsfragebögen eingereicht wurden, kann das 
Angebot eingereicht werden. In SAP Ariba erfolgt dies mittels Klicks auf «Gesamte Antwort einreichen» 
(siehe Abbildung 8). Im Postfach von SAP Ariba sollte nun eine Bestätigungsnachricht vorhanden sein. 

 

Abbildung 8: Komplettes Angebot mit den Antworten und Anhängen einreichen 

 

Es müssen keine Dokumente physisch eingereicht werden. Die Gültigkeit der Angebotsunterlagen wird 
durch das Einreichen des Angebotes mittels der SAP Ariba Plattform gewährleistet. 

Der aktuelle Status des Beschaffungsverfahrens kann ebenfalls im SAP Ariba Dashboard geprüft werden. 
Es ist ersichtlich, ob Ihr Unternehmen an der Ausschreibung teilgenommen hat, ob das Verfahren noch 
läuft oder bereits abgeschlossen ist (siehe Abbildung 9). 
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Abbildung 9: Status der Angebotseinreichung prüfen 

 
Solange die Angebotsfrist noch läuft, sind nachträgliche Anpassungen am Angebot jederzeit möglich. Bei 
Ablauf der Frist muss das Angebot jedoch zwingend eingereicht sein. Es werden nur diejenigen Angebote 
bewertet, welche beim Status «Teilgenommen» mit «Ja» gekennzeichnet sind. Erstellte aber nicht einge-
reichte Angebot werden nicht evaluiert. 


